*** ****

NIIr
e Mndrid cisco

CONSEJERIA DE EDUCACION
Y JUVENTUD

VIDEOCONFERENCIAS EN EDUCACION
WebEXx para educacion

Al objeto de facilitar la labor de los docentes en entornos de ensefianza no presenciales, Cisco proporciona licencias
gratuitas al profesorado de la Comunidad de Madrid para que pueda desarrollar videoconferencias. A la vez IBM pone a
disposicion de la comunidad docente tutorias y apoyo por parte de profesionales voluntarios para dar soporte en el
proceso de adopcion y utilizacion de la plataforma de videoconferencia.

Los profesores de centros pUblicos y concertados dados de alta en EducaMadrid, en el curso 2019-2020, podran
utilizar este servicio.

Introduccion

Webex es una solucion dptima para trabajar de forma intuitiva, que ofrece facilidades para la educacion a distancia.

En este documento se consideran dos escenarios principales en los que utilizaremos la aplicacion Webex que mejor se
adapta a cada uno de ellos.
Educacion a distancia (clase virtual):

Hacemos hincapié en la colaboracion en tiempo real entre profesores y estudiantes con audio y video, comparticion de
todo el escritorio o bien de una aplicacion concreta, asi como multimedia, anotaciones y encuestas: WebEx Meetings.

En este escenario, los estudiantes pueden participar en las clases en modalidad de invitados, sin necesidad de una
cuenta de usuario.

Colaboracion entre profesores y personal escolar

Funcionalidades avanzadas de chat y comparticion de documentos en un entorno mas estructurado, ademas de
colaboracion audio y video y comparticion de pantalla: WebEx Teams.
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Configuracion preliminar de WebEx Meetings

Profesor

1. Recibe un email de bienvenida en su cuenta de EducaMadrid.
2. Clicaen el botdn verde del propio correo para activar la cuenta como se muestra a continuacion.

]
cisco Webex

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and
collaborate more effectively. Get more done in less

time.

Activate

After you activate your account, you can find your
meeting room here:

https://profevirtual.webex.com

Keep the discussion going after the meeting with

Webex Teams.

The Webex team

Need help? Contact us.
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3. Esdirigido automaticamente al portal de Webex para crear su contrasefia.

Requisitos de contrasefa

Debe contener

. Al menos 8 caracteres
Crear una contrasefa nueva .
Como maximo 256 caracteres

'd I

f Al menos 1 cardcter alfabético
| Nueva contrase\uDOF1a !
N,

A en mindsculas (a, b, ¢...)

Al menos 1 caracter alfabético
Confirmar contrase\u00F 1a nueva !

en mayusculas (A, B, C...)
Guardar e iniciar sesion Al menos 1 nimero (1, 2, 3...)

Al menos 1 caracter especial

(~1@HSH & ()-_=+[{{};:,.<>/7)

No debe contener
Su nombre o direccion de

correo electronico

4. Instalala aplicacion de Webex Meetings desde el disponible en el mismo portal pulsando el botén “Descargar”.

mm
cisco Webax

= Espafiol de Espafia  Visualizacidn clisica (e LS LI

Unirse a una reunion o

Introducir la informacién de la reunidn

Aplicacién de escritorio Cisco Web...

@ La aplicacién de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar

reuniones de forma rapida y sencilla. Puede planihcar e iniciar
reuniones, asl como unirse a ellas, desce el escritorio o
directamente desde Microsoft Outiook.

:

Sala personal de Webex

Su sala personal de Wabex s su propio espacio virual de
conferencias que estd siempre disponible y tiene su propio enlace a \'

|a sala personal y direccion de video.
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5. Seinicia el asistente de instalacion.
Bienvenido a Cisco Webex Meetings -
Asistente InstaliShield

Por favor, espere mientras el programa de instalacién prepara
Asistente InstaliShield para guiarle durante el proceso,

Alumno

1. Elalumnorecibe el enlace que envia el profesor para esa clase la primera vez que accede a una clase virtual.

2. Enfuncion del dispositivo que esté utilizando, sera dirigido a la tienda correspondiente (Apple Store, Play Store) y,
si accede con un PC, se descargara automaticamente la aplicacion de Webex. A partir de ese momento puede
acceder a la clase sin necesidad de disponer de ningun usuario.

Acceso del profesor

1. Inicie la aplicacion Webex Meetings en su PC e introduzca sus credenciales de Webex (direccion de correo

electronico y contrasefa).

[ Cisco Webex Meetings

Q

Iniciar sesién en Webex Meetings

Profesor@colegio.ed

Siguiente

Usar como invitado
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2. Laaplicacion arranca, muestra la sala virtual del profesor y queda lista.

Clase Virtual

La clase se desarrolla en un aula virtual representada por lo que denominamos “Sala Personal” Webex del profesor.

Esta sala representa la clase fisica de la escuela, estando dotada de los instrumentos digitales necesarios para
colaborar entre profesory estudiantes de forma avanzada. El profesor puede compartir su propia pantalla del
ordenador, mostrar documentos, aplicaciones y contenido multimedia.

La “Sala Personal” la gestiona el profesor, permitiendo que los estudiantes participen en la clase. Ademas, el propio
profesor puede silenciar a todos o a determinados alumnos, o incluso expulsarlos de la sala en caso necesario. Gracias
ala posibilidad de grabacion de la clase, los alumnos que no hayan podido asistir pueden ver dicha grabacion
posteriormente. El profesor también puede bloquear su sala personal para evitar que otros estudiantes puedan unirse
directamente a la clase haciendo necesario que se acepte sudemanda de entrada a la misma. Por Ultimo, el profesor
es quien tiene la capacidad de decidir cuando termina la clase cerrando para ello su sala personal.

(| N ) Cisco Webex Meetings

Profesor .
https://clasevirtual.webex.com/meet/prof... 0

Iniciar una reunién Planificar

Unirse a una reunion ©

Introduzca la informacion de la reuni

Préoximas reuniones

miércoles, 11 de marzo de 2020 c

¢, Como se utiliza?

El profesor, para organizar una clase, abre la aplicacion Webex que previamente ha instalado:

1. Copia el enlace de la clase que hay en la aplicacion.

2. Comparte el enlace con el alumnado por el medio de comunicacion que esté acordado por el centro.
3. Alahoraindicada, el profesor inicia la clase.

4. Losalumnos participan haciendo click en el enlace recibido.
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Los alumnos que se unan a la sesion antes de que el profesor comience la clase son conectados a una sala de
bienvenida hasta que el profesor se una. Del mismo modo, cuando la sala esta bloqueada y un estudiante se
conecte, estara en la sala de espera y el profesor (que recibe una alerta en la aplicacion Webex), decide sies o no

aceptado.

® Cisco Webex Meetings

Para copiar el enlace de la sesion

Michel Rodriguez
https://michelontesprofesores.my.webex.com/...

Iniciar una reunion Planificar Para comenzar la clase

Unirse a una reunion ©

Introducir la informacion de la reunion

Enlace de la sesion (ejemplo):
https://michelontesprofesores.my.webex.com/meet/pri583155899253

Inicio de Clase (profesor)

Cuando el profesor hace click sobre el botdn “Iniciar reunion” se abre una ventana previa con el video activado que

permite comprobar que todo esta preparado para iniciar la clase.

Q Cisco Webex Meetings
Sala personal de Michel Rodriguez

VisPrev

Iniciar reunion

. . High Definition Audio De...
52 Usar sistema de video €) Usar el ordenador para audio v 0 Hon N
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Haciendo click de nuevo en el botdn “Iniciar reunion” se abre la ventana de la propia reunion, con audio y video.
Mientras ningun alumno se conecte, se muestra una ventana como la de abajo, con la ventana de video del profesor en

la esquina inferior.

Q Cisco Webex Meetings - O X

Archivo Editar Compartic Ver Audio Participante Reunidn Ayuda 0 Con conexion »

(o]

Esperando a que se unan otras personas

00000000 &

Inicio de Clase (alumnos)

1. Unavez que el estudiante ha recibido una invitacion (tipicamente a través del correo electronico) con el enlace a la
clase, haciendo click en el mismo se abrira la aplicacion de WebEx.

2. Elalumno escribe su nombre y apellidos y una direccion de correo electronico. Después, hace click en “Iniciar
reunion”.

gest s PFE o

@
. L]

S
Introduzca su informacion

Alumno

alumno@colegio.eq

Cancelar Aceptar

Inicie sesién para ver todas sus
préximas reuniones Webex o para
planificar una nueva.

Nota: como los alumnos no precisan de una cuenta de Webex, no se les requerira una contrasefa, sino solo su nombre
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3. Seabrelaventana previa con el video y se hace click en “Iniciar reunion”.

% Uamar

—. Usar Internet para
"~ obtener audio
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Funcionalidades durante la clase

Q Cisco Webex Meetings - o x

Archivo Editar Compartic Ver Audio Participante Reunién Ayuda

G e o 4

NIIr
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&) nol @

Notas Sondeo  Subtitulos

Bloquear reunion

Invitar y recordar

Conexién de audio

silenciar audio chat

suprimir video terminar leccion

compartir contenido

grabacion lista de participantes

Compartir contenido

Optimizacion para texto e imagen... @

Pantalla 1

D D)

£ Data Migration A... Q Cisco Webex Me... [E Microsoft Edge

O Webex Teams € Google Chrome

O]
&
0 Copiar enlace de la reunién
%
&

Altavoz, micréfono y camara

Conectar a un dispositivo

E! Settings
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Solicitud de soporte

Si se desea socilitar el soporte de profesionales voluntarios de IBM para la puesta en marcha, por favor, efectuar el

registro a través del siguiente formulario.

100% A DISTANCIA

CONECTAMOS DONDE MAS HACE FALTA

e
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